I. Struct fizica a unui calculator (sch cu 5 elem, descrierea fiecarui element, elem CPU)
Un calc e compus din 5 elemente:

1. unit de intrare (mouse, tastatura, scanner)

2. unit de iesire (imprimanta, monitor)

3. unit centale de prel (cpu)

4. memoria

5. reteaua de comunicatie sau magistrala de comunicatii (bus) care interconecteaza toate elementele sistemului si conecteaza sistemul cu exteriorul.
Dispozitivele I/O sunt componente care din pdv functional, asigura sch de informatii intre microprocessor si celelalte elemente din calculator. Se mai numesc si dispozitive periferice.

Disp periferice de intrare permit utilizatorului sa introduca date, comenzi si programe in CPU. Cel mai cunoscut disp de intr este tastatura. 

Disp de iesire permit utilizatorului sa vada rezultatele calculelor efect de catre calc sau al manipularii datelor. Cel mai cunoscut disp de iesire este monitorul. 

Unitatea centrala (CPU- central processing unit)  - poate fi constituita dintr-un singur cip sau o serie de cipuri care efectueaza calcule aritmetice si logice si in ac timp controleaza si operatiile altor elemente din system.
Majoritatea cipurilor cu unitati centrale de prelucrare si a microprocesoarelor sunt compuse din 4 blocuri functionale:

· unit aritmetico-logica – furnizeaza abilitatea de calcul si permite efect operatiilor aritm si logice;

· register – zone de stocare temporara care mentin date, urmaresc instructiuni si pastreaza locatii de memorie si rezultatele acestor operatii;

· bloc de control – are 3 functii:

· planifica si regleaza operatiile intregului system de calcul;

· decodorul sau de instructii citeste forma datelor si o transforma intr-o activitate cum ar fi adunarea sau compararea;

· unit de intreruperi indica ordinea in care CPU este utilizata de catre operatii individuale, stabilind timpul CPU alocat pentru fiecare operatiune.

· magistrala interna – o retea de linii de comunicatii care conecteaza elementele interne ale  microprocesorului si de asemeni conduce la conectori externi care leaga procesul cu alte elem ale sist de calcul. Cele 3 tipuri de magistrale sunt:

· magistrala de control

·  magistrala de adrese
· magistrala de date

II. Memoria sist de calcul (masurarea informatiei si tipuri de memorie)
Memoria este un circuit care permite stocarea si regasirea informatiei.

Memoria este: - interna – disp si circuite electrice RAM (random acces memory)

· externa – care sunt:

i. pe princ magnetic: HDD, FDD (discheta si hard);

ii. pe princ optic: CD, DVD.

Memoria interna are o viteza de stocare si regasire a informatiei mai mare decit memoria externa.

Memoria externa are o capacitate de stocare a informatiei mai mare decit memoria interna.

Memoria interna e folosita pentru programe si date care sunt utilizate frecvent dar ocupa un volum mai mic de informatie, iar memoria externa e utilizata pentru programe si date care necesita un volum mare de informatie si atunci cind sunt utilizate se transfera partial sau integral in memoria interna.
Se utilizeaza ca unitate de masura a capacitatii memoriei octetul (BYTE), care este un cuvint de 8biti impreuna cu multiplii sai:


1KB = 1024B


1MB = 1024KB


1GB = 1024MB

III. Functiile unui SO 
Un sistem de operare e un program de control de tip master, stocat permanent in memorie, care gestioneaza toate resursele fizice ale sistemului de calcul si interpreteaza acele comenzi ale utilizatorului care cer diverse tipuri de servicii.

Functiile unui sist de operare sunt:

· management al operatiilor la niv fizic si logic: sist de operare determina

cine va utilize imprimanta, discul, monitorul si alte periferice. De asemeni, SO supervizeaza utilizarea memoriei si controleaza prioritatile diverselor evenimente. La aparitia unei erori SO raporteaza eroarea utilizatorului.
· processor de comenzi: SO primeste comenzile utilizatorului, veifica

acuratetea lor si initiaza executia comenzilor prin lansarea programelor corespunzatoare de pe disc sau din memorie;
· functia de control: SO trebuie sa aiba in permanenta controlul resurselor

sistemului;
· functia de tratare a erorilor: dc un progr prezinta erori de orice fel, care ii

fac imposibila executia in continuare, controlul este cedat SO care determina si raporteaza eroarea.
Un system de operare multiuser este un SO care suporta mai multi utilizatori in ac timp, iar un SO multitasking este un SO care suporta mai multe executii de programe in acelai timp.
Performanta calculatorului:

· viteza de procesare (Mhz, Ghz);

· nr. de biti prelucrati simultan (64biti).

Posibilitatea indeplinirii mai multor functii simultan – se executa succesiv secvente din fiecare program aflat in rulare a.i. intr-o per de timp aplicatiile functioneaza aparent simultan.
IV. Interfata SO Windows (descriere elemente si rularea aplicatiilor)
Elem componente ale interfetei Windows.
Majoritatea comenzilor sau a programelor ce se pot rula in acest mediu de lucru sunt reprezentate cu ajutorul unor pictograme, care reprezinta mici desene sugestive. Lansarea in executie se realizeaza prin pozitionarea cursorului mouse-lui pe acesta si executarea unui dublu clik. In afara pictogramelor interfata Windows dispune si de alte elemente grafice: butoane, casete de dialog, bare de navigare, meniuri. 


Butoanele contin semne grafice sau operatii referitoare la o decizie ce trebuie luata la un moment dat (OK, Cancel, restart windows, end task, switch to, etc.), act lor fiind determinate de un clik simplu.

Elemente:

1. fereastra – portiune din ecran de forma dreptunghiulara, bine
determinate, de dimensiuni variabile, care poate contine o anumita aplicatie in lucru, un fisier, una sau mai multe pictograme ale aplicatiilor. Pe suprafata ecranului pot fi deschisa mai multe ferestre simultan, fiecare fereastra continind propria aplicatie. Fereastra are mai multe zone importante:
· bara de titlu – in partea de sus, pe care e trecut numele aplicatiei

· bara de meniu

· bara de rulare (navigare) verticala si orizontala

2. utilizarea mouse-ului – exista mai multe moduri de folosire a butonului

sting al mouse-lui pentru efect operatiilor:
· clik-ul simplu – folosit pentru activarea meniurilor si selectarea comenzilor din acestea si pentru apasarea butoanelor;

· clic-ul dublu – folos pt declansarea executiei unui program sau a unei aplicatii reprezentate de o pictograma;

· drag (trage) – apasarea butonului din stinga al mouse-lui, mentinerea apasarii deplasarea mouse-lui si eliberarea butonului – folosit pentru marirea micsorarea unei ferestre, pentru desenare, etc.
Prin actionarea butonului drept al mouse-lui se acceseaza meniul de comenzi rapide care contin optiuni variate in fct de zona ecranului in care se face clic. Ac optiuni vor fi referite la sectiunea de operatii asupra fisierelor.

3. desktop – la incarcarea windows-ului pe ecran apare zona de lucru numita desktop. Pe desk se gasesc mai multe pictograme (repr grupuri de programe sau aplicatii)ce pot fi deschise prin exec unui dublu clik.

 Depanare rapida - Gasirea rapida ( in mod automat) a solutiilor la diverse probleme de depanare a calc si eventual aplicarea acestora prin facilitatea windows support automation.
V. Formatarea caract Word (descriere facilitate)
Pentru a formata caracterele dintr-un singur cuvint, se selecteaza cuv respective. Pentru a formata caracterele pentru mai multe cuvinte sau al citorva caractere duntr-un cuvint, se selecteaza textul de modificat.
Facilitati:
· modificarea fontului textelor sau numerelor

· stabilirea fontului implicit

· modificarea dimensiunii textului sau numerelor

· adaugarea unei sublinieri simple

· aplicarea formatului ingrosat la texte sau numere

· aplicarea formatului text inclinat dreapta italic la texte sau numere

· aplicarea formatelor in relief, gravate, conturate sau umbrite

· modificarea culoruu textului sau a numerelor

· scrierea cu majuscule a textului

· modificarea spatierii caracterelor

· largirea sau scalarea textului pe orizontala

· ridicarea sau coborirea textului

VI. Formatarea paragrafelor in Word (def. pargraf, lista facilitate identarea paragrafelor)
Un paragraf este o unitate distincta de informatii care are caracteristicile sale proprii de formatare, ca de pilda alinierea, spatierea si stilurile. Un paragraf este intotdeauna de un marcaj de sfirsit de paragraph. Modul in care se formateaza paragrafele intr-un document depinde de intentia de folosire a documentului si de cum se doreste sa arate. Deseori, se vor stabili formate diferite pentru paragrafele din acelasi document.
Alinierea, pozitionarea si spatierea paragrafelor:

· marcaj de sfirsit de paragraph

· pozitionarea paragrafelor in pagina 

· identarile de paragrafe si marginile de pagina – alinierea orizontala si verticala.

· Pozitionarea textului intr-un paragraph

· Modificarea spatiului vertical dintre linii sau paragrafe

· Controlul sfirsiturilor de paragraph

· Indentarea paragrafelor care cuprinde:

i. Crearea unui indent pentru prima linie

ii. Crearea unui indent agatat

iii. Crearea unui indent negativ

· Modificarea alinierii pe orizontala a textului

· Definirea taburilor

· Mentinerea grupata a liniilor

· Mentinerea grupata a paragrafelor

VII. Register si foi de lucru pt Excel (def., modalitati de referire a celulelor)
Def:  registrul de lucru este fisierul in care se lucreaza si se memoreaza datele. Organizare - foi de lucru cuprinse in register de lucru, alcatuite din celule individuale

Foile de lucru- se utilizeaza pentru a lista si analiza date. Se pot introduce si edita simultan mai multe foi de lucru si se pot efectua calcule pe baza datelor din foi de lucru multiple.

O referinta identifica o celula sau o zona de celule intr-o foaie de lucru si comunica programului Excel unde sa caute valorile sau datele pe care exista intentia sa fie utilizate intr-o formula. Cu referinte, este posibil sa se utilizeze date continute in parti diferite ale unei foi de lucru intr-o singura formula sau sa se utilizeze valoarea dintr-o celula in mai multe formule. Este posibil sa se faca referire la cellule din alte foi din acelasi registru de lucru sau din alte register de lucru (externe) si la date din alte programe (la distanta).

VIII. Referinte absolute si relative in Excel (stiluri de referinta, referinta la celule si zone cu ex)
Stilul de referina A1 – implicit excel utilizeaza acest stil de referinta, care se refera la coloane cu litere pt un total de 256col) si se refera la rinduri cu numere (de la 1 la 65536). Ac litere si numere se numesc titlu de rind si de coloana. Pentru a face referire la o celula se introduce litera coloanei urmata de numarul rindului; B10 se refera la celula din intersectia col B si a rindului 10. 
Exemple de referinta:

Pentru a face referire la






se utilizeaza

Celula din col B si rindul 15






B15

Zona de cellule din col B si rindurile de la 10 la 15



B10:B15

Zona de cel din rindul 10 si col de la c pina la F



c10:F10

Toate cel de pa rindul 10






10:10

Toate cel din col de la A la C






A:C

Toate cl din col A







A:A

Toate cel din col de la A la C si rind de la 10 la 15



A10:C15

Stilul de referinta R1C1 – este pos sa se utilize stilul de ref in care se numara si rindurile si coloanele foii de lucru; in stilul R1C1, excel indica pozitia unei cellule cu un “R” urmat de nr rindului si un “C” urmat de numarul coloanei. De ex., ref absoluta a celula R1C1 este echivalenta  ref absolute $A$1 in stilul de ref A1. Daca celula activa este A1, referinta relative la celula R[1]C[1] se refera la celula aflata cu un rind mai jos si o celula mai la dreapta, respective B2.
Referinte absolute, relative  -  este posibil sa se utilizeze fie referinte relative la cellule, care sunt referinte la cellule relative la pozitia formulei, fie absolute, care sunt referinte la celula care se refera la cellule dintr-o pozitie specificata. Daca un semn dolar precede litera si/sau nr, cum ar fi $A$1, referinta la coloana si/sau rind este absoluta. Referintele relative se ajusteaza automat la copiere, iar cele absolute nu,
IX. Etapele rezolvarii pb cu ajutorul calc (etapele conceptiei unui algoritm)
Prin algoritm se intelege o multime de reguli de calcul care permit rezolvarea unei

clase de pb a.i. din datele initiale sa se obtina solutia finala prin efectuarea unui numar finit de operatii elementare univoc determinate (op deja stab vor fi efect mecanic fara interventia omului)

Etapele de parcurs in elaboararea unui algoritm sunt:

1. specificarea problemei, care consta in formularea problemei si in specificarea datelor de intrare si a datelor de iesire (rezultatelor)

2. etapa de analiza in care se realizeaza legaturile intre elementele problemei

3. elaborarea algoritmului 

4. verificarea algoritmului

Tipuri de operatii din cadrul algoritmilor:

· op de calcul – op aritmetice cunoscute. Intr-un algoritm pot interveni si expresii aritmetice in care operatiile se executa in ordinea cunoscuta si/sau se pot utilize paranteze;

· op de atribuire – op prin care o variabila primeste o anumita valoare, nu este egalitate deoarece desemneaza un process dynamic (o var poate primi o anumita val la un moment dat, iar apoi alta);

· op de decizie – op care evalueaza o propozitie logica si in fct de valoarea de adevar (adev sau fals) se va efect o secventa de op sau alta.
Propr. Algoritmilor:

· generalitate – rez un tip de pb nu o pb particulara

· marginirea in timp – executia alg se termina dupa un nr finit de pasi;

· rigurozitatea – fiecare pas e précis definit

· executabilitatea – fecare pas poate fi exec de calculator

· eficienta – determ dpdv al executiei si al memoriei ocupate.

X. Facilitate si servicii oferite de internet ( def. retea de calc, mediu internet, lista servicii

Retelele locale de calc, in domeniul stiintei calculatoarelor, repr un grup de calc si

alte dispozitive raspindite pe o zona relativ restrinsa si interconectate prin legaturi de comunicatie care permit oricarui dispozitiv sa interactioneze cu altul prin retea.

Internetul accepta mii de tipuri de servicii operationale si experimentale. Citeva

dintre cele mai populare sunt:
· e-mail – posta electronica – permite ca un mesaj sa fie transmis de la o

persoana la alta  sau la mai multe, prin calculator. Pe internet adresele de e-mail au in mod usual o forma, de ex: mirela@kappa.ro unde mirela este numele contului de e-mail al utilizatorului iar kappa.ro este identificatorul domeniului al calculatorului care gazduieste contul.

· World wide web (www) – permite crearea fara legatura permanenta si utilizarea unor prezentari hypermedia elegante de tip “point-and-clik”.
· Sist Gopher – permite crearea si utilizarea directoarelor de fisiere mentinute pe calc conectate la internet, si constr leg pe internet intr-o maniera care permite utilize sa caute prin fisiere.
· FTP – file transfer protocol – este un set de conventii ce permit transferul facil al fisierelor intre calculatoarele gazda. Aceasta ramine cea mai imp utilizare a internetului, in special pt distrib de software, existind in present multiple locatii (site-uri) publice de distanta.

· Usenet – permite distributia globala automata a mesaj de noutati catre mii de grupuri de utilizatori numite newsgroups.

· Sist telnet este un sist care permite unui utilizator sa se cupleze (log in) la un calc aflat la distanta sis a-I utilizeze resursele.

Exista 4 met de conectare la internet:

A accesul la calculatoarele gazda se face in mod frecvent prin linii telefonice si modem, in combinatie cu software de internet pe calc pers, si permite calc  care e accesat sa functioneze ca o gazda internet

B accesul prin retea similar cu acesul unui calc gazda dar este facut printr-o linie de legatura fizica care config o retea de calc si transforma toate calc atasate in gazed internet
C accesul prin terminale realizat, in mod usual prin linii telefonice si modemuri combinate cu software

D accesul prin porti de interconectare, similar cu accesul prin terminale dar e furnizat in timp real (on-line) sau prin serv care permit utilize sa sch mesaje de e-mail prin internet.
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