                               Tipuri de sisteme ortografice II
        Ortografia, scrierea potrivit normelor limbii literare actuale, se referă atât la scrierea corectă a cuvintelor, cât şi la folosirea corectă a semnelor ortografice şi este legată de ortoepie(pronunţarea corectă a cuvintelor), de vocabular şi de gramatică.

         Ortografia este strâns legată de gramatică prin faptul că, în unele situaţii, scrierea se orientează după reguli morfologice şi nu după reguli fonetice.

          De exemplu, scrierea cu e sau cu ă,a sau ea, cu e sau i în cuvinte flexibile se orientează după tipul flexionar căruia îi aparţine cuvântul, deci ţinându-se seama de regulile flexiunii :cravaşă, plajă;(singular) se opun formelor de plural : cravaşe, plaje; ca în casă-case; îngraşă, degajă(indicativ), se opun formelor de conjunctiv : să îngraşe, să degaje; ca în : adună-să adune.
          Alteori, alegerea unei forme presupune cunoaşterea variantei morfologice literare actuale faţă de o formă învechită, regională sau inexistentă(total greşită), ca în bulgăre faţă de bulgăr, boli faţă de boale, chinuieşte faţă de chinuie, să aibă faţă de să aibe,etc.

          Unul dintre cele mai importante roluri ale morfologiei în relaţie cu ortografia este de a da reguli de scriere acolo unde pronunţarea individuală nu este literară sau acolo unde nu există corespondenţă între scriere şi pronunţare.

           Limbajul articulat prezintă o realizare normală şi fundamentală, cea orală,şi una secundară şi derivată, cea scrisă.Scrierea este deci o copie aproximativă a limbii vorbite, pe care o reprezintă cu ajutorul unui sistem de semne convenţionale.Scrierile uzuale alfabetice îşi îndeplinesc funcţia esenţială de comunicare pe baza unei anumite analize a secvenţei vorbite,reproducând şi delimitând cu aproximaţie unităţile diverselor niveluri ale acesteia.Aspectul formal al corectitudinii scrierii face obiectul reglementărilor ortografiei şi al punctuaţiei.

           Ortografia stabileşte corectitudinea formală a domeniilor celor mai întinse ale scrierii şi supune normelor ei folosirea sistemului de semne grafice adoptat, relaţiile scrierii cu sistemul, cu structura şi cu normele limbii literare, în primul rând cu pronunţia dar şi situaţii de scriere fără legătură cu realitatea fonică reprezentată.

           Punctuaţia asigură, printr-un sistem de semne convenţionale proprii, corectitudinea reprezentării raporturilor şi a limitelor dintre unităţile sintactice, corespunzător cu pauza şi cu intonaţia din vorbire.

1.Semnele de punctuaţie  marchează o pauză sau o intonaţie şi sunt : punctul, două puncte, semnul întrebării, semnul exclamării, virgula, punctul şi virgula, ghilimelele, linia de dialog, linia de pauză, cratima, parantezele, punctele de suspensie.În continuare vor fi menţionate câteva din situaţiile în care se utilizează fiecare semn de punctuaţie.

Punctul(.)

           Semn de punctuaţie : marchează o pauză lungă care se face între propoziţii sau fraze independente ca înteles, indică sfârşitul comunicării.

Exemplu : Tu ai fost în concediu la mare.

            Se poate pune punct şi după cuvinte echivalente cu o propoziţie independentă.
Exemplu : - Cine a scris această carte?

· Eu.

Semnul întrebării(?)
            Semn de punctuaţie : marchează intonaţia propoziţiilor sau a frazelor interogative directe.

Exemplu : - Cât costă această carte?(propoziţie interogativă)

· Ai ştiut că el a venit?(frază interogativă)

            În intonaţiile indirecte se pune punct.

Exemplu : - Te-am întrebat dacă ai ştiut că el a venit.

Semnul exclamării(!)

            Semn de punctuaţie : marchează intonaţia propoziţiilor sau a frazelor exclamative sau imperative.

Exemplu : Ce frumos e cerul!(propoziţie exclamativă)

                   Cât de frumos ai ştiut să răspunzi la întrebare!(frază exclamativă)

                   Scrie repede!(propoziţie imperativă)

                   Scrie repede ce-ai spus!(frază imperativă)

            Se pune “ ! ” şi după substantivele în vocativ aşezate la sfârşitul propoziţiilor imperative sau exclamative.

Exemplu : Ce frumos ai cântat, Monica!

                    Vino repede, băiatule!

            Se pune “ ! ” şi după interjecţii. 
· când interjecţia se repetă şi fiecare este independentă se pune “!” după fiecare interjecţie, iar între ele se pune virgulă sau cratimă
Exemplu : “…Pu-pu-pu! Pu-pu-pu! Pu-pu-pu!(…) Şi cum i-o dau în mână, javra dracului… mi-o aruncă-n sus, zicând : iaca, c-am scăpat-o! Pupăza, zbârr! pe-o dugheană.Eu atunci, hăţ! de sumanul moşneagului.”(…)

                                                       (I.Creangă-Amintiri din copilărie)

Punctul şi virgula(;)

            Semn de punctuaţie : marchează o pauză mai mare decât virgula, dar mai mică decât punctul şi desparte două propoziţii sau fraze independente ca înţeles.

Exemplu : “Avea poftă să mănânce o legătură de lăptuci; dormind visase că a înflorit grădina de zarzavat ca în anii cei buni ”

                                                       (F.Neagu- Dincolo de nisipuri)

Două puncte(:)
            Semn de punctuaţie : marchează vorbirea directă sau o enumeraţie şi indică o pauză scurtă în timpul vorbirii.

Exemplu : Profesorul spuse mulţumit :
                  - Ai răspuns correct!
                  Copilul a asezat pe bancă tot ce avea în ghiozdan : cărţi, caiete,
                  penarul, cutia de culori şi un măr.
Virgula(,)

            Semn de punctuaţie : indică o pauză între părţi de propoziţie, între propoziţii sau între fraze, despărţindu-le pe baza raporturilor sintactice.
Virgula este obligatorie :
               -între părţi de propoziţie de acelaşi fel, nelegate prin conjuncţiile “şi”, “sau”(subiecte multiple, nume predicative multiple, atribute multiple, complemente directe multiple, complemente indirecte sau circumstanţiale multiple)
Exemplu: Eu, mama, tata şi bunicul am plecat acasă.(subiect multiplu)

                  Cerul albastru, senin şi însorit îmi părea un vis.(atribut multiplu)
                  Intrând în casă, vede florile, cărţile, caietele răvăşite pe birou.        

                  (complement direct multiplu )           

                  Bătrânul se bucura de frumuseţea zilei, de jocul nepoţilor, de plantele

                  înflorite.(complement indirect multiplu)
                  Ziua, dimineaţa, noaptea el se gândea mereu la viaţa lui trecută.

                   (complement circumstanţial de timp multiplu)
- între nume predicative multiple sau fară determinant 
Exemplu : Această clădire este înaltă, frumoasă, nouă.(nume predicativ
                   multiplu)
                   Această casă este înaltă cât un bloc, frumoasă ca o arie muzicală,

                   nouă ca un început de primăvară.(nume predicativ multiplu cu 

                   determinanţi)
- apoziţia simplă sau dezvoltată se izolează prin virgulă de restul 

 propoziţiei
Exemplu : Mihai, fiul, a sosit vesel acasă.(apoziţie simplă)
                   Mihai, fiul nostru cel cuminte şi inteligent, a sosit acasă. (apoziţie

                   dezvoltată)
- conjuncţia şi locuţiunea conjuncţională conclusivă, “aşadar”, “prin

 urmare”,se despart prin virgulă de restul propoziţiei
Exemplu : I-am spus, aşadar, rezultatul concursului.

- gerunziile şi participiile verbale, cu sau fară determinant, aşezate la începutul propoziţiei se despart prin virgulă
Exemplu : Supărat, el a trântit uşa.(participiu verbal fară determinant rol de 

                  complement de cauză dezvoltat)
                  Alunecând, el şi-a rupt mâna.(gerunziu verbal fără determinant, rol

                  de complement de cauză )
                  Alunecând pe gheaţa din faţa casei, el şi-a rupt mâna.(gerunziu 

                  verbal cu determinant, rol de complement de cauză dezvoltat )
- complementele circumstanţiale asezate între subiect şi predicat
se izolează de obicei prin virgulă
Exemplu : Eu, atunci, am fugit repede în casă.(complement circumstanţial de 

                   timp, adverb de timp)
                   El, fară a spune o vorbă, a ieşit din cameră.(complement

                   circumstanţial de mod, construcţie infinitivală)
Observaţie : Când subiectul este aşezat după predicat, complementele circumstanţiale se despart prin virgulă, numai dacă autorul vrea să insiste asupra lor.

Exemplu : S-a rezolvat, greşit, exerciţiul.

- complementele circumstanţiale asezate între verbul copulativ şi nume predicativ se izolează prin virgulă
Exemplu : Ei sunt, atunci, bucuroşi.

           sunt = verb copulativ
           atunci = complement circumstanţial de timp, adverb de timp
           bucuroşi = nume predicativ
- substantive în vocativ, indiferent de locul lor în propoziţie
Exemplu : Mamă, vino repede!

- adverbele de afirmaţie şi de negaţie, echivalente cu o propoziţie
Exemplu :            - Ai ştiut bine lecţia?

          - Da, foarte bine.(Am stiut foarte bine.)
                   - construcţii în vocativ
Exemplu :           - Bună ziua, fată harnică şi frumoasă! 

- construcţiile incidente se izolează prin virgulă
Exemplu : Ea era, ce-i drept, frumoasă.

- două sau mai multe propoziţii în relaţie de coordonare, nelegate                  

 prin conjuncţii “şi”, “sau” se despart prin virgulă
Exemplu : E bine¹ /să înveţi²,/ să citeşti,³ /să te relaxezi.4/
- subordonata atributivă intercalată în regentă sau izolată se desparte prin virgulă
Exemplu : Fata,¹/ care venise fericită acasă,²/ a intrat cântând pe usă.¹/
- subordonatele cauzale, modale, aşezate în faţa regentei, se despart prin virgulă
Exemplu : Pentru că era supărat,¹/ nu te-a salutat.²/(1-CZ, 2-PP)
- subordonatele concesive se despart prin virgulă de regentă
Exemplu : Deşi l-am rugat¹/, n-a rămas la masă.²/ (1-CV, 2-PP)
Linia de dialog(-)

            Semn de punctuaţie : indică începutul vorbirii directe, replica fiecărei persoane în dialog.

Exemplu : - V-a plăcut filmul?

- Mi-a plăcut mult.

- Este primul film – metaforă pe care îl văd.
Linia de pauză (-)

             Semn de punctuaţie: marchează o pauză scurtă între propoziţii sau fraze.

Exemplu : “ O mare e, dar mare lină –

                      Natura, în mormântul meu,

                      E totul cald, că e lumină! ”

                                        ( G.Coşbuc - Vara)

Parantezele ( );[]

             Semne de punctuaţie : marchează o pauză scurtă şi indică o precizare sau o explicaţie în interiorul propoziţiilor.

Exemplu : Mă simt mai bine acum(că am vorbit cu tine), dar nu ştiu ce va fi  

                  mâine.

Punctele de suspensie (…)

              Semn de punctuaţie : indică o pauză lungă în timpul vorbirii şi marchează  întreruperea comunicării.Nu indică sfârşitul propoziţiei sau frazei.

Ghilimelele(“”),(<< >>)

               Ghilimelele simple – “” – indică reproducerea exactă a unui citat sau titlul unei reviste, unui articol, etc. într-o propoziţie sau frază.

               Ghilimelele duble sau franţuzeşti - << >> -indică reproducerea unui citat într-un alt citat. 

2.Semnele şi regulile ortografice 

               Ortografia, scrierea potrivit normelor limbii actuale, se referă atât la scrierea corectă a cuvintelor, cât şi la folosirea corectă a semnelor ortografice, fiind legată de ortoepie(pronunţarea corectă a cuvintelor), de vocabular şi de gramatică.
Cratima (-)

               Marchează rostirea împreună a unor cuvinte în care lipsesc sunete(l-am văzut) sau nu lipsesc sunete( te-a văzut) şi e întrebuinţată şi la scrierea cuvintelor compuse(redactor-şef) sau la despărţirea cuvintelor în silabe(a-er).

Apostroful (’)
                 Marchează absenţa accidentală în rostire a unor sunete( Un’ să merg, dom’le?/ Pân’ să vină… / Las’ că …).
 Bara (/)
                 Este folosită în abreviere între doi termeni ai unei formule de tipul “metru pe secundă ” : m/s, “kilometru pe oră” : km/h, etc.;în redarea unei alternative precum şi în abrevierea prefixului  “contra” din “ contravaloare” : c/val.

Punctul (.) este întrebuinţat în abrevieri : cap.(capitole), str.(stradă), id.(idem), d.Cr.(după Cristos), d.a.(după amiază), a.c.(anul curent) etc. şi în cazul substantivelor compuse din iniţiale : C.E.C.( Casa de Economii şi Consemnaţiuni), P.N.L.(Partidul Naţional Liberal), P.N.Ţ.C.D.(Partidul Naţional Ţărănesc Creştin şi Democrat)
Observaţie : nu se pune punct : 

· după simbolurile şi prescurtările din domeniul matematicii, fizicii, chimiei : f= funcţie, v= viteză, va= volt-amper

· după punctele cardinale : N,V,S,E

· când în formarea substantivelor compuse intră fragmente de cuvinte: ASIROM, ROMTELECOM

· când abrevierea e formată din începutul unui cuvânt şi finala lui vocalică : cca(circa), d-rei(domnişoarei), d-lui (dumnealui/domnului)

· după titluri ( dar nici un altfel de punctuaţie), după formulele de adresare din scrisori şi cuvântări  se pune virgulă sau semnul exclamării
Linia de pauză este folosită în scrierea unor cuvinte, compuse : sud-vest, colaborarea  americano-franco-anglo-română.

Blancul (…) este semnul de ortografie care indică lipsa unor cuvinte din propoziţie sau a unor propoziţii din frază.

3.Majuscula sau litera mare, este un semn de ortografie care indică : scrierea substantivelor proprii, începutul unei propoziţii sau al unei fraze, începutul versurilor, când acestea sunt scrise unul sub celălalt.

                    - primul cuvânt al orcărui text şi primul cuvânt care urmează după un semn de punctuaţie se scrie cu iniţială majusculă.
Exemplu : Trebuia sa merg la scoală.Dar m-am înbolnăvit.

· numele de pesoane : Maria, Mircea, Mihai Eminescu, Ion Minulescu, Ion Creangă şi personajele din basme şi povestiri: Harap-Alb
· numele proprii mitologice şi religioase : Sf. Gheorghe, Dumnezeu, Sf.Petru
· numele aştrilor şi ale constelaţiilor, galaxiilor : Pluto, Marte, Neptun, Calea Lactee
· denumirile evenimentelor : Marea Unire, Congresul de la Viena
· denumirile instituţiilor şi organizaţiilor : Universitatea “ Aurel     Vlaicu ”, Ministerul Sănătăţii
· denumirile geografice : Munţii Urali, Bucureşti, Piatra Neamţ, Arad, Marea Neagră, Câmpia Română
· denumirile sărbătorilor : Crăciun, Paşte, 1 Decembrie

· numele mărcilor de produse industriale : Altex, Coca-Cola, Primola
· simboluri şi prescurtări : E(est), MW(megawatt), Ca(calciu)
· primul cuvânt al formulelor de politeţe : (Excelenţa voastră, Maria ta)

· titlurile oficiale şi onorifice numele ordinelor şi medaliilor de stat : (Cavaler de Onoare al Ordinului de Malta)
· numele proprii date animalelor : Azorel, Grivei

· denumirile oficiale statelor : Anglia, Franţa, Germania

· toponimicele : Apus, Orizont, Răsărit
Nu se scriu cu majuscule:

· numele de popoare : american, francez,român( spre deosebire    de alte limbi (franceza, de pildă)
· numele de personaje literare, folosite în scopul de a denumi trăsăturile umane : cicero(gen de tunsoare bărbătească), donjuan(afemeiat), harpagon(zgârcit)
· nume de fiinţe  mitice, întrebuinţate ca nume comune : iele, nimfe,elf
· numele unor obiecte, invenţii, maşini, denumite cu numele inventatorului sau al locului de provenienţă : ford, ohm, damasc
· denumirile funcţiilor de stat: rege, vodă, preşedinte, senator, etc.(se scriu cu majuscule când intră în compunerea unor nume proprii de persoane : Ali-Paşa, Negru-Vodă)
În ce priveşte scrierea şi pronunţarea numelor proprii şi comune străine, cuvintele străine vechi se reproduc fonetic datorită unei largi circulaţii în limbă(lider, miting), în vreme ce cuvintele mai nou intrate în limbă se scriu şi se pronunţă ca în limba din care provin( happy-end, week-end).
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